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• OBJECTE DEL PLA 
 

• DEFINIR OBJECTIUS I CRITERIS DE 
PRIORITAT, PLANIFICAR I ESTABLIR LA 
METODOLOGIA DE COMPROVACIÓ DE LES 
ACTIVITATS I ESTABLIMENTS SUBJECTES A 
DECLARACIÓ RESPONSABLE I 
COMUNICACIÓ PRÈVIA. 
 

• OBJECTE DEL PROGRAMA 
 

• CONCRETAR LES ACTUACIONS  DE 
VERIFICACIÓ QUE ES DURAN A TERME 
DURANT L’ANY  
 

1- OBJECTE I ABAST DEL PLA I DEL PROGRAMA 
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• ABAST DEL PLA 
 
L’abast d’aquest pla queda circumscrit a les activitats 
següents, subjectes a comunicació o declaració 
responsable, que no hagin estat verificades: 
- Activitats de l’annex III de la LPCAA, subjectes a 

comunicació ambiental 
- Establiments d’espectacles i activitats recreatives 

subjectes al règim de comunicació 
- Activitats subjectes a comunicació prèvia o 

declaració                  responsable per la Llei 16/2015 
de simplificació administrativa 

- Activitats no classificades 
- Centres de culte, que son objecte de comunicació 

prèvia excepte els que la llei exclou per estar inclosos a 
l’Inventari  del patrimoni cultural català) 

 

1- OBJECTE I ABAST DEL PLA I DEL PROGRAMA 



2 – METODOLOGIA 
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PREVI: Abans de realitzar els documents de Pla i Programa de 
verificació, s’ha de fer el treball previ de repassar les 
classificacions i comprovar que totes les activitats estan ben 
classificades. És important que si teniu GIA a la pestanya de 
classificació estiguin omplertes les dues caselles: la de 
l’annex i la de l’apartat. 

 

 

És important revisar la classificació de TOTES les activitats, 
no només de les comunicades, perquè potser amb la revisió 
alguna classificació pot variar i una activitat que abans no 
entrava al pla ara hi entra o a l’inrevés. 

   

 



2 – METODOLOGIA 
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1. En primer lloc, obtindrem la totalitat de les activitats que 
tenim censades i per això hem d’extreure del GIA els 
gràfics de la totalitat d’activitats del municipi (pàg. 10 i 11 
del Pla model). Per fer-ho, hem de seleccionar: 

 Pestanya “Informes” del GIA 

 Activitats per classificació general 

 Seleccionar ens 

 Generar informe (es genera un fitxer word obrir i 
copiar els dos quadres al Pla de verificació )   



2 – METODOLOGIA 
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 Pestanya “Informes” del GIA 
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 Activitats per classificació general 

 

 



2 – METODOLOGIA 
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 Seleccionar ens 

 Generar Informe 

 

 



2 – METODOLOGIA 
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Es genera un fitxer word: obrir-lo 

 

 



2 – METODOLOGIA 
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Copiar els dos quadres del fitxer word al 
document del pla de verificació (pàg. 10 i 11) 
MODEL QUADRE 1 

 
Annex Núm. d’activitats 

% sobre el total 
d’activitats 

I.1 2 0.9% 

II 8 3.7% 

III 36 16.7% 

Recreativa 5 2.3% 

Baix risc 60 27.9% 

Innòcua 51 23.7% 

Sectorial 8 3.7% 

No classificat 44 20.5% 

Sense informar 1 0.5% 

TOTAL 215 100% 

Activitats per Classificació General 
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MODEL QUADRE 2 

 



2 – METODOLOGIA 
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AJUNTAMENTS QUE NO DISPOSEN DE GIA 

Haureu d’obtenir la totalitat de les activitats 
dels vostre municipi de la base de dades que 
tingueu d’activitats, i crear vosaltres mateixos el 
quadre de classificació de totes les activitats, si el 
voleu incloure al pla de verificació 
 
 Annex 
 



2 – METODOLOGIA 
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2. 1. Exportació de l’excel del GIA “Verificació  
comunicacions” 



2 – METODOLOGIA 
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Exportem només l’excel “verificació 
comunicacions” 



2 – METODOLOGIA 
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2.2.Obtenció activitats que entren al pla  
 

 S’han de filtrar les activitats a la columna R de l’excel “estat 
de legalització” i extreure les activitats que NO entren al 
pla de verificació (i s’especifiquen a les pàgines 11 i 12 
del model de pla) :  

 
 Les activitats de titularitat municipal 
  Les activitats que no han presentat la 

comunicació prèvia o la declaració responsable 
(clandestines) 

 Les activitats que no han presentat llicència 
(clandestines) 

 Les activitats que ja han estat verificades 
 Les  activitats amb llicència en tràmit 
 Les activitats amb llicència pendent de control 

inicial o de funcionament 
 



2 – METODOLOGIA 
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 Un cop tinguem aquest llistat, també haurem de 
treure si fos el cas: 
 

 - Antenes 
 - Habitatges d’ús turístic  
  - Dipòsits GLP 
  - Aparcaments privats <500 m2 
  - Totes les activitats de l’annex I o II de la LPCAA 
  
 Finalment a l’excel només hem de tenir: 

 
 Activitats comunicades no verificades in situ 
 Activitats comunicades en tràmit 

 

 Aquestes son les activitats que han de ser objecte del Pla de 
verificació 



2 – METODOLOGIA 
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4. Índex de criticitat 
 

 Aplicació de l’índex de criticitat a l’excel 
d’activitats que entren al pla. 

  

 Així obtindrem ordenades les activitats que 
hem de verificar de major criticitat a menor.  

 

 I d’aquestes activitats ordenades per 
criticitat haurem de decidir quantes podrem 
verificar el primer any, i ho farem constat al 
Programa de verificació.  

 

 



3 – SEGUIMENT I EVALUACIÓ DEL PLA 
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 Els indicadors son l’eina principal per al seguiment del Pla, i s’han 
determinat dos grups: 

 
 GRUP 1: per avaluar el grau d’assoliment dels objectius del pla 
 

1. INDICADORS DE SEGUIMENT 

Àmbit Indicador Seguiment 
    

A
V

A
LU

A
C

IÓ
 D

E
 L

’E
X

E
C

U
C

IÓ
 D

E
L 

P
LA

 
Nombre de verificacions 

realitzades 
Trimestral 

Percentatge d’activitats 

verificades respecte les 

planificades 

Trimestral 

Durada mitjana de les 

verificacions expressada en 

hores. 

Trimestral 

Nombre de verificacions que 

superen la durada mitjana. Trimestral 
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  GRUP 2: per avaluar el resultat de les verificacions 
 

Àmbit Indicador Seguiment 

A
V

A
LU

A
C

IÓ
 D

E
 L

E
S

 A
C

T
IV

IT
A

T
S

   
   

   
   

  
V

E
R

IF
IC

A
D

E
S

 

Nombre d’activitats amb 

discrepàncies greus entre 

allò comunicat i la realitat.  
Semestral 

Percentatge en relació 

amb el nombre d’activitats 

verificades. 
Semestral 

Percentatge respecte del 

total. 
Semestral 

Nombre d’activitats que 

han donat compliment a 

requeriments notificats 

després de la primera 

verificació, respecte el 

nombre total d’activitats 

requerides. 

Semestral 

Percentatge respecte del 

total. 
Semestral 



3 – SEGUIMENT I EVALUACIÓ DEL PLA 
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  La memòria és el document mitjançant el qual 
s’avalua el desenvolupament del Pla a partir dels 
indicadors, amb la finalitat d’explicar als membres 
de la corporació i al públic en general com s'està 
executant el pla i quins son els resultats.  

 
En la memòria corresponent a l’últim any del pla es 

farà una valoració global de la seva execució. 
 

2. MEMÒRIA ANUAL 



3 – SEGUIMENT I EVALUACIÓ DEL PLA 
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Contingut de la Memòria: 
 

 Antecedents: definició i justificació de la seva redacció i 
aprovació del pla 

 Objectius 
 Activitats subjectes al pla 
 Aspectes materials objecte de la verificació 
 Descripció de les actuacions dutes a terme 
 Incidències 
 Valoració de l’execució del pla per mitjà dels indicadors 
 Valoració del resultat de les verificacions 
 Propostes de millora 

2. Memòria anual 



GRÀCIES PER LA 
VOSTRA  ATENCIÓ  
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Taller d’elaboració de plans de 
verificació d’activitats comunicades

Cas pràctic
Joan Balanyà

Oficina d’Activitats
Gerència de Serveis d’Habitatge, Urbanisme i Activitats

Barcelona, 15 de maig de 2019



• Índex:

1. Actuacions del pla.

2. Activitats sotmeses al Pla de verificació.

3. Definició del Pla de verificació i programa d’inspeccions:

a) Pla i programa de verificació d’activitats.
b) L’índex de criticitat.
c) Programes anuals.

4. Cas pràctic:

a) Selecció d’un municipi tipus.
b) Càlcul de la criticitat.

Taller d’elaboració de plans de verificació 
d’activitats comunicades. 

Oficina d’Activitats
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• Definició pla de verificació

• Un pla de verificació és el document que defineix els objectius i les
prioritats de les accions de verificació i sobre aquesta base fixa els
criteris que cal aplicar per establir l’ordre cronològic de les
verificacions.

1 – Actuacions del pla.
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• Determinar tipologia actuació

• Verificació de suficiència i idoneïtat de la documentació:

o Documentació incompleta.
o Documentació tècnica amb inexactituds, falsedat o

omissions de caràcter essencial, ...

• Inspecció sense presa de mostres: comprovació activitat
s’ajusta a la comunicació i que compleix les condicions
mediambientals, accessibilitat, prevenció d’incendis, ...

• Inspecció amb presa de mostres: comprovació activitat
s’ajusta a la comunicació i que compleix les condicions
mediambientals, accessibilitat, prevenció d’incendis, ...

A més a més, es prenen mostres de les emissions.

1 – Actuacions del pla.
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• Identificar totes les activitats sotmeses a comunicació o declaració
responsable:

• Annex III de la Llei 20/2009,
• Establiments d’espectacles i activitats recreatives sotmeses a

comunicació (Decret 112/2010),
• LSA,
• Ordenances municipals,
• Activitats no sotmeses a reglamentació específica.

• Fonts d’informació:

o GIA.
o Cens activitats.

2 – Activitats sotmeses al pla de verificació.
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2 – Activitats sotmeses al pla de verificació.
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2 – Activitats sotmeses al pla de verificació.
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• Un pla de verificació és el document que defineix els objectius i les
prioritats de les accions de verificació i sobre aquesta base fixa els
criteris que cal aplicar per establir l’ordre cronològic de les
verificacions.

• Un programa de verificació és el document que implementa el pla de
verificació per a un període determinat, i conté la previsió de les
actuacions de verificació que cal dur a terme.

3 – Definició del Pla de verificació i programa d’inspecció.
a) Pla i programa de verificació d’activitats.
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• Valor quantificable i objectiu que permet prioritzar aquelles activitats
que per la seva incidència sobre l’entorn i la seguretat de les persones,
convé verificar abans que d’altres.

• Aquest valor és l’índex de criticitat (IC).

• Es determina un índex de criticitat per a cada activitat inclosa la Pla de
verificació.

• El fet que cada activitat tingui un valor d’índex de criticitat permet saber
com s’ordenen les activitats segons la seva incidència sobre l’entorn i
la seguretat de les persones.

3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.
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• Prioritzar les inspeccions:

• Índex de criticitat estàndard

• Índex de criticitat particular

• Combinar índexs criticitat estàndard i particular

3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.
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• Índex de criticitat estàndard:

• Càlcul de l’índex de criticitat:

• IN: Valor incidència  paràmetre.

• IM: Valor importància relativa paràmetre.

Oficina d’Activitats
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IC = ∑ (INi *IMi) / ∑ (IMi)

3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.
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2. Determinar l’índex de criticitat (IC) de cada activitat

2.1 Paràmetres per calcular IC

3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.
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2.2 Criteris de valoració dels paràmetres:

-Incidència 

-Importància

3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.



• IN: incidència paràmetre:

3: Incidència alta.

2: Incidència moderada.

1: Incidència baixa.

Oficina d’Activitats
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3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.
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3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.

IN: incidència paràmetre:



IM: importància paràmetre:

4: Importància molt alta

3: Importància alta

2: Importància mitjana.

1: Importància baixa.

0: Importància molt baixa.

Oficina d’Activitats
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3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.
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3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.

IM: importància paràmetre:



• Índex de criticitat estàndard:

• Càlcul de l’índex de criticitat:

• Amb l’Índex de criticitat estàndard calculat:

• Activitats ordenades de major criticitat a menor criticitat.

Oficina d’Activitats
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IC = ∑ (INi *IMi) / ∑ (IMi)

3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
b) L’índex de criticitat.



• Establir programes anuals:
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Programa anual 1

Planificació 
Pla verificació

Programa anual 2

Programa anual 4

Programa anual 3

3 – Definició Pla de verificació i programa d’inspecció.
c) Programes anuals.



• Seleccionem municipi mitjà que:

o Disposa de cens d’activitats.
o Disposa de GIA.

• Amb les característiques següents:

o Activitats classificades de les diverses tipologies.
o Activitats de diversos sectors econòmics.
o Activitats amb diversos estats de  classificació.

4 – Cas pràctic: selecció municipi
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• Nombre d’activitats censades: 192
• Activitats per classificació general:

4 – Cas pràctic: selecció municipi
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• 131 activitats sotmeses a comunicació 
o declaració responsable



• Activitats per sector econòmic:

4 – Cas pràctic: selecció municipi
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• Activitats per estat de legalització:

4 – Cas pràctic: selecció municipi
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• Obrir el GIA del municipi.

• Seleccionar les activitats amb l’estat de legalització:

• “Activitat comunicada no verificada in situ” i “Activitat comunicada 
pendent de comprovació o d’esmenes”.

• Fer exportació de l’EXCEL

• Prèviament, si es considera necessari modificar dades de les 
pestanyes:

o Factors de correcció
o Classificacions
o Activitats (factor específic)

• Copiar les files seleccionades a l’EXCEL “Plantilla de càlcul de 
criticitat”

4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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• Triar criteri d’ordenació per a les activitats amb la mateixa puntuació:

o Superfície
o Data de comunicació

• Prémer el botó “Calcular criticitat”

• Com resultat les activitats del pla de verificació estan ordenades de 
major criticitat a menor criticitat.

4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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• Obrir el GIA del municipi.

4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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• Seleccionar al GIA per estat de legalització “Activitat comunicada no 
verificada in situ”.

4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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• Fer exportació de l’EXCEL

4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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• Seleccionar a l’EXCEL les files de les activitats comunicades

• Assegurar que no hi ha activitats excloses al Pla de verificació:

- Antena
- GLP
- Aparcament < 500 m2

4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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• Copiar l’EXCEL i prémer el botó “Calcular criticitat”

4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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4 – Cas pràctic: càlcul criticitat
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GRÀCIES PER LA VOSTRA 

ATENCIÓ

Taller d’elaboració de plans de verificació 
d’activitats comunicades. 
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